信息学院网站信息发布审批表
编号：（        -    -    -    ）

送审部门：                                   送审人（签字）：
	信息（文件）

名       称
	

	拟发布栏目
	一级栏目：               二级栏目：                    

（如一级栏目为“新闻公告”，则二级栏目须填写“通知公告”或“学院动态”）

	
	是否设为首页图片新闻      是      否

（打勾选择。选择“是”时请注意文章中必须添加有图片）

	要求发布时间
	      年   月   日
	信息保留时间
	至      年   月   日
（不填写则默认为长期）

	报送部门
意    见
	负责人（签字）：                     年    月    日

	主管领导
审查意见
	审查人（签字）：                     年    月    日

	院 领 导
审批意见
	审批人（签字）：                     年    月    日

	备     注
	


填表须知：

(1) 信息稿件送交审批时，需提供稿件全文（有图片的应含添加在适当位置的图片）纸质打印件作为附件，以供领导审阅和便于存档。信息标题应简明扼要，尽可能保证在首页显示不折行；电子版稿件一律采用Word格式（有图片的应在适当位置添加图片），电子文档和单独的图片文档以附件形式发送至zyx_ufe@163.com。

(2) 本审批表连同信息稿件纸质打印件一并由信息学院综合办公室存档，要求永久保存。

(3) 编号由上传发布人填写，共10位数，1-4为年，5-6为月，7-8为日，9-10为当日流水号。
信息学院二〇一〇年一月制
附件：纸质打印稿件（包含添加的图片）
题目

正文

（图片1）

正文

（图片2）

……

正文

落款（部门）

二〇一  年    月    日






